Spitalul Ordsenesc Sannicolau Mare

APROB.
MANAGER,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

_Denumirea postului: asistent medical
Nivelul postului: de executie

Scoput -principal al postului: Realizarea obiectivelor specifice prevazute in Regulamentul Intern al Spitalului Oragenesc
Sénnicolaul Mare si a Codului de etica si deontologie profesionala al asistentului medical si al moasei din Romania.

Conditii specifice privind ocuparea postului:
Studii de specialitate: Scoala Postliceala de Specialitate
Perfectionari (specializari): Asistent medical generalist

Cunostinte de operare/programare pe calculator necesitate si nivel): necesar nivel mediu

Abilititi, calitati si aptitudini necesare: cunostinte temeinice de specialitate; experienta in domeniul de activitate; capacitate de
a lucra independent, precum si integrat in echipd; capacitatea de a lua masuri in situatii de urgentd in limita responsabilitatilor
functiei de asistent medical

Cerinte specifice (de exemplu, calatorii frecvente, delegdri, detasari, disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite conditii): '

Atributiile postului:

- Atributiile asistentilor medicali decurg din competentele certificate de actele de studii obtinute, ca urmare a parcurgerii unei
forme de invitimant de specialitate recunoscuta de lege;

- n exercitarea profesiei, asistentul medical are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul activitagilor ce decurg din rolul
autonom si delegat;

- I desfasoara activitatea in mod responsabil, conform reglementarilor profesionale si cerintelor postului;

- Respecti regulamentul de ordine interioar;

- Preia pacientul nou internat si insotitorul acestuia (in functie de situatie), verifica toaleta personald, tinuta de spital si il
repartizeaza la salon;

- Acorda prim ajutor in situatii de urgenta si cheama medicul;

- Participd la asigurarea unui climat optim si de siguranta in salon;

- ldentifica problemele de Ingrijire ale pacientilor, stabileste prioritatile, elaboreaza si implementeazd planul de ingrijire si
evalueaza rezuitatele obtinute pe tot parcursul internarii;

- Prezinta medicului de salon pacientul pentru examinare §i il informeaza asupra stérii acestuia de la internare si pe tot parcursul
interndrii, observi simptomele si starea pacientului, te inregistreazi in dosarul de Ingrijire si informeaza medicul,

- Pregiteste bolnavul si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii §i tratament;

- Pregateste .bolnavul, prin tehnici specifice, pentru investigatii speciale sau interventii chirurgicale, organizeazi transportul
bolnavului si la nevoie supravegheaza starea acestuia pe timpul transportului;

- Recolteazi produse biologice pentru examenele de laborator, conform prescriptiei medicului;

- Rédspunde de ingrijirea bolnavilor din salon si supravegheaza efectuarea de citre infirmierd a toaletei, schimbirii lenjeriei de
corp si de pat, credrii conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice, schimbarii pozitiei bolnavului;

- Observa apetitul pacientilor, supravegheaza si asigura alimentarea pacientilor dependenti, supravegheazi distribuirea
alimentelor conform dietel consemnate in foaia de observatie;

- Administreazd personal medicatia, efectueaza tratamentele, imunizérile, testdrile biologice, etc.,conform prescriptiei
medicale;

- Asigura monitorizarea specifica a bolnavului, conform prescriptiei medicale;

- Pregateste echipamentul, instrumentarul i materialul steril necesar interventiilor;

- Asigura pregatirea preoperatorie i ingrijirile postoperatorii a pacientului (daca este cazul);

- Semnaleazd medicului orice modificari depistate;

- Pregéteste materialele §i instrumentarul in vederea sterilizirii(unde este cazul);

- Respectd normele de securitate, manipulare $ descarcare a stupefiantelor, precum §i a medicamentelor cu regim special;
- Participd la acordarea ingrijirilor paliative §i instruieste familia sau apartinitorii pentru acordarea acestora;



- Supravegheazd modul de desfasurare a vizitelor apartinatorilor conform regulamentului intern;

- Efectueaza verbal sau in scris preluarea/predarea fiecdrui pacient si a serviciului tn cadrul raportufui de tura.

- Pregétegte pacientul pentru externare;

- In caz de deces inventariazd obiectele personale, identifica cadavrul si organizeaza transportul acestuia la locul stabilit de
conducerea spitalului;

- Utilizeaza si péstreazd, in bune conditii echipamentele si instrumentarul din dotare, supravegheaza colectarea materialelor si
instrumentarulut de unica folosinta utilizat §i se asigurd de depozitarea acestora in vederea distrugerit;

- Poartd echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioari, care va fi schimbat ori de cate ori este nevoie,
pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;

- Respectd secretul profesional §i codul de eticd al asistentului medical;

- Respectd si apara drepturile pacientului;

- Se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de educatie continud si conform
cerintelor postului;

- Participd la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali;

- Supravegheaza si coordoneaza activitatile desfdsurate de personalul din subordine;

- Respecta reglementarile in vigoare privind prevenirea, controlul §i combaterea infectiilor nosocomiale;

- Isi insugeste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii §i sanatii in munca si masurile de aplicare a acestora;

- Pe tot parcursul activitdtii medicale respectd normele codului de conduitd deontologicd , respecta secretul profesional dat pe
relatia cu pacientul cét si cu institutia in care lucreazi, se prezinta la programul de lucru intr-o stare fizica si psihica
corespunzatoare.

- Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite de seful ierarhic, in legéturd cu domeniul de activitate;

- indeplineste cu promptitudine sarcinile rezultate din ordinele interne ale conducerii unitaii sau din Regulamentul Intern al
unitatii.

- Atributiile se completeaza cu responsabilitatile ce va revin in conformitate cu prevederile Ordinului MS nr.219/2002 privind
gestionarea degeurilor rezultate din activitatile medicale.

Identificarea functiei corespunzatoare postului
Denumire: asistent medical

Sfera relationald a titularului postujui
I. Sfera relationald Interna :
a) relatii ierahice:
- subordonat fatd de: asistenta sefd, medicul sef, managerul spitalului, comitetul director

- superior pentru: infirmiere si ingrijitoare
b) relatii functionale: cu intreg personalul din cadrul Spitalului

Medic sef sectie/compartiment Luat la cunostinti de catre ocupantul postului :

Dr. As.med.

Semnatura Semnatura




Spitalut Orésenesc Sannicolaul Mare Aprob.

Manager,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: INFIRMIERA

Nivelul postului: de executie

Scopul principal al postului: Realizarea obiectivelor specifice prevazute in Regutamentul Intern al
Spitalului Oragenesc Sannicolaul Mare.

Conditii specifice privind ocuparea postului:

Studii de specialitate: generale

Perfectionari (specializdri): -

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: experienta In domeniul de activitate; capacitate de a lucra
independent, precum si integrat n echipa.

Atributiile postului:

Isi desfisoara activitatea in spital sub indrumarea §i supravegherea asistentului
medical;

Pregateste patul si schimba lenjeria bolnavului;

Efectueaza sau ajutd la efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu
respectarea regulilor de igiena;

Ajutd bolnavii deplasabili la efectuarea toaletei zilnice;

Ajuta bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice;

Asigurd curdfenia, dezinfectia si pastrarea recipientelor utilizate in locurile si
conditiile stabilite (in sectie);

Asigura toaleta bolnavilor imobilizati ori de céte ori este nevoie;

Ajutd la pregitirea bolnavilor in vederea examindrii,

Transportad lenjeria murdard (de pat si a bolnavilor) in containere speciale la
spalatorie i o aduce curatd In containere speciale, cu respectarea circuitelor
conform reglementarilor regulamentului de ordine interioara,

Executd la indicatia asistentului medical, dezinfectia zilnicd a mobilierului din
salon;

Pregateste, la indicatia asistentului medical, salonul pentru dezinfectie ori de cate
orl este necesar;

Efectueazd curdtenia i dezinfectia carucioarelor pentru bolnavi, a targilor si a
celorlalte obiecte care ajuta bolnavul la deplasare;

Pregéteste si ajutd bolnavul pentru efectuarea plimbarii si 1i ajutd pe cei care
necesita ajutor pentru a se deplasa;

Colecteaza materialele sanitare si instrumentarul de unicd folosintd, utilizate, in
recipiente speciale i asigurd transportul lor la spatiile amenajate de depozitare, in
vederea neutralizarili;

Ajutd asistentul medical si brancardierul la pozitionarea bolnavului imobilizat;
Goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteaza urina
sau alte produsc biologice, excremente, dupd ce s-a fdcut bilantul de citre
asistentul medical si au fost Inregistrate in documentatia pacientului;

Dupéa decesul unui bolnav, sub supravegherea asistentului medical, pregateste

cadavrul si ajutd la transportul acestuia, la locul stabilit de catre conducerea
institutiei;



Nu este abilitata sa dea relatii despre starea sinatatii bolnavului;

Va respecta comportamentul etic fatd de bolnavi si fatd de personalul medico-
sanitar;

Poarta echipament de protectie prevdzut de regulamentul de ordine interioard,
care va f1 schimbat ori de céte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei §i a
aspectului estetic personal,

Respecta regulamentul de ordine interioara;

Respectd normele igienico-sanitare si de protectia muncii;

Respectd reglementérile in vigoare privind prevenirea, controlul $i combaterea
infectiilor nosocomiale;

Participa la instruirile periodice efectuate de asistentul medical privind normele
de igiend §i protectia muncii,

Transportd alimentele de fa bucdtarie pe sectil sau la cantind cu respectarea
normelor igienico-sanitare in vigoare;

Asigura ordinea si curdtenia in oficiile alimentare;

Executd orice alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a
medicului;

Isi Insuseste si respecta prevedrile legislatiei din domeniul securitatii gi sanatii in munca si
masurile de aplicare a acestora;

Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite de seful ierarhic, in legatura
cu domeniul de activitate;

ldentificarea functiei corespunzatoare postului
Denumire: infirmiera

Sfera relationali a titularului postului

- subordonat fatd de: asistentul medical, asistent sef, medicii si conducerea spitalului
- superior pentru: -
b) relatii functionale: cu intreg personalul din cadrul Spitalului

Medic sef sectie/compartiment, Am luat la cunostinta si am primit un exemplar,

Dr.

Nume/Prenume ocupant post

Semnatura Semnétura




Spitalul Orisenesc Sinnicolau Mare APROB.

Manager,

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul

Denumirea postului: INGRIJITOR CURATENIE

Nivelul postului ; de executie

Scopul principal al postului: Realizarea obiectivelor specifice prevazute in Regulamentul Intern al
Spitalului Orasenesc Sannicolaul Mare.

Conditii specifice privind ocuparea postului:
Studii de specialitate: generale
Perfectionari (specializari): -

Cunostinte de operare/programare pe calculator necesitate gi nivel): -

Limbi straine (necesitate §i nivel de cunoastere): -

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:capacitate de a lucra independent, precum si integrat in

echipa.

Atributiile postului:

efectueazd curatenia In conditii corespunzatoare;

efectueaza intretinerea gospodareascd a spatiului repartizat i raspunde de starea
de igiena a saloanclor, coridoarelor, oficiilor, scarilor, mobilierului, usilor,
ferestrelor;

curdta si dezinfecteazd baile si WC-urile cu materiale si ustensile folosite numai
in aceste locuri;

efectueaza cu avizul personalului mediu si auxiliar aerisirea periodicd a saloanelor
st raspunde de Incilzirea corespunzatoare a acestora;

curatd si dezinfecteaza urinarele, scuipaturile, etc., conform indicatiilor primite ;
transportd gunoiul si reziduurile alimentare in conditii corespunzitoare, raspunde
de depunerea lor corect;

raspunde de pastrarea in bune conditii a materialelor de curdtenie ce le are in grija
personal, precum si a celor ce se folosesc in comun;

ingrijitoarea care isi are activitatea in alte locuri de munca in unitate primeste in
plus o serie de sarcini corespunzitoare de la conducatorul acestora;

executd orice alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a
medicului;

isi insuseste si respectd prevedrile legislatiei din domeniul securitatii si sanatii in munca si
masurile de aplicare a acestora

indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite de seful ierarhic, in legatura
cu domeniul de activitate;

isi desfasoara activitatea in unitati sanitare numai sub indrumarea si supravegherea

asistentulul medical;



- asigura curatenia zilnica si dezinfectia grupurilor sanitare cu materiale si solutii
folosite numai pentru aceste spatii;

- pastreaza materialele de curatenie in recipiente originale utlizate in locuri si conditij
bine stabilite (sectie);

- transporta lenjeria murdara in containere speciale si o aduce de la spalatorie, cu
respectarea circuitelor conform reglementarilor regulamentului de ordine interioara; .
- colecteaza si transporta deseurile manajere si asigura transportul lor in spatii
amenajate pentru depozitare, cu respectarea circuitelor;

- colecteaza si transporta deseurile infectioase in recipiente speciale si asigura
transportul lor la spatiile amenajate de depozitare, in vederea neutralizarii, cu
respectarea circuitelor conform protoculului;

- efectueaza aerisirea zilnica a saloanelor si raspunde de pastrarea temperaturii
optime, corespunzatoare a acestora;

- raspunde de folosirea, pastrarea si intretinerea corespunzatoare a pubelelor pentru
colectarea pe tipuri de deseuri (menajere, infectioase, intepatoare, taietoare);

- efectueaza dezinsectia conform instructiunilor primite;

- rispunde de pastrarea in bune conditii si cu respectarea termenului de valabilitate a
materialelor de curatenie ce le are in grija;

- cunoaste si respecta regulamentul de ordine interioara;

- poarta echipamentul de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioara;
respecta normele privind controlul si combaterea infectiilor nozocomiale;

- nu are abilitatea de a da relatii despre starea de sanatate a pacientilor;

- participa la instruirile periodice efectuate de asistentul sef privind normele de igiena
si protectia muncii;

- executa orice alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a
mediculul.

Identificarea functiei corespunzatoare postului
Denumire: ingrijitor curadtenie

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala Interna :

a) relatii ierahice:

subordonat fata de:  asistentul medical, asistent sef, medicii si conducerea spitalului

- superior pentru; -
b) relatii funcfionale: cu intreg personalul din cadrul Spitalului

Medic sef sectie/compartiment, Am fuat Ja cunostintd si am primit un exemplar,

Dr. Nume/Prenume ocupant post

Semnatura Semnatura




